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Allegato A 

MODULO DI RICHIESTA SPESA CON CASSA ECONOMALE 

 

Il/La sotoscrito/a________________________________________________________________________ 

Matricola n.______________ Responsabile della strutura________________________________________  

richiede alla Cassa Economale la somma di € ___________________________________________________ 

per la spesa compresa nel seguente elenco tassa�vo, indicato all’art. 4 del Regolamento aziendale per la 
ges�one del fondo economale (Barrare la voce corrispondente): 

 

 spese postali, telefoniche, telegrafiche, di telefax, abbonamento RAI TV ed altri servizi di comunicazione a tariffa 
pubblica 

 spese per imposte e tasse varie, SIAE, contributo Anac ecc 
 spese per generi di monopolio e valori bolla� 
 spese per piccoli lavori di manutenzione o riparazione degli automezzi in dotazione e per il pagamento di 

pedaggi autostradali, tessere prepagate 
 spese per inserzioni su Gazzeta Ufficiale, Bolle�no Ufficiale, quo�diani vari 
 spese per piccoli lavori di manutenzione o riparazione degli impian�, delle atrezzature e delle apparecchiature 

tecniche ed igienico - sanitarie, dei mobili, degli arredi e delle macchine per ufficio 
 spese per il rimborso al personale di spese sostenute a causa di servizio, per l'uso di mezzi pubblici urbani ed 

extraurbani 
 spese per le an�cipazioni di spesa del personale e degli organi dell'Azienda comanda� in missione o per a�vità 

is�tuzionali da parte della Direzione Aziendale 
 spese per l'acquisto indifferibile ed urgente di carburan�, lubrifican� e piccole atrezzature d'ufficio, non 

contemplate in apposi� contra� di fornitura in essere 
 spese minute necessarie a garan�re il normale funzionamento degli uffici e dei servizi di caratere economale, 

sanitario e tecnico, ivi compresi interven� in urgenza per dera�zzazioni, disinfestazioni, pulizie straordinarie 
ecc. laddove non contemplate in apposi� contra� di fornitura in essere 

 spese di trasporto merci, facchinaggio e spedizioni, traslochi, merci in contrassegno 
 spese per la richiesta di cer�fica� catastali, anagrafici, ecc 
 spese per l'acquisto di libri, quo�diani, riviste e pubblicazioni in genere, ivi comprese rilegature e manutenzione 

libri e riviste d'interesse, ar�coli ed altri lavori urgen� di stampa e riproduzione 
 spese per analisi beni merceologici 
 quote associa�ve 
 spese derivan� da decre� ingiun�vi e/o successivi a� esecu�vi non oppos� dall'Azienda, nonché spese 

oblazioni in via amministra�va, qualora non sia possibile provvedere alla loro liquidazioni, nel termine legale, 
in modo ordinario 

 spese di acquisto di farmaci all'estero 
 spese di sdoganamento di prodo� provenien� dall'estero 
 spese per l'acquisto di farmaci urgen� ed indifferibili (si intende farmaco urgente quel farmaco che deve essere 

somministrato il prima possibile; si intende farmaco indifferibile quel farmaco che deve essere somministrato 
immediatamente) 
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Per la seguente mo�vazione________________________________________________________________ 

La suddeta spesa dovrà gravare sul Centro di Costo_____________________________________________ 

Data 

Firma e �mbro del Responsabile della UO Richiedente 
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