AZIENDA OSPEDALIERA UNIVERSITARIA

Sede legale: Via del Vespro n.129 - 90127 Palermo
CF e P.IVA: 05841790826

RICHIESTA DI OFFERTA (RDO)
CON CRITERIO DEL PREZZO PIU’ BASSO

DISCIPLINARE DI GARA

Procedura di affidamento del servizio biennale di facchinaggio e trasporto negli e tra gli immobili e
nelle pertinenze di proprieta o comunque in uso dell'A.O.U. Policlinico ""Paolo Giaccone” di Palermo.

Categoria merceologica di riferimento: 63100000-0 Servizi di Movimentazione
Importo complessivo posto a base della negoziazione € 169.000,00

Oneri interferenziali previsti ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81/08 pari a Euro zero

Scadenza richiesta chiarimenti: 06/05/2025 ore 09:00
Scadenza presentazione offerte: 13/05/2025 ore 09:00
Apertura buste (presunta): 13/05/2025 ore 09:30




DISCIPLINARE DI GARA

Premesso che con deliberazione n. del , € stato stabilito di indire una

procedura negoziata telematica, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. ) del d.lgs. n. 36/2023 e s.m.i.,
con I'utilizzo dell’R.D.O. del Mercato elettronico della pubblica amministrazione (in conformita a
quanto disposto dall’art. 1, comma 450 della legge n. 296/2006) per I’affidamento del servizio
biennale di facchinaggio di cui all’oggetto, per un importo complessivo di gara presunto di €
169.000,00, oltre Iva e con I’utilizzo del criterio del minor prezzo, di cui all’art. 50, comma 4 del
d.lgs. n. 36/2023.

Per I’acquisizione della fornitura in oggetto I’ Azienda Ospedaliera Universitaria Policlinico Paolo
Giaccone di Palermo (di seguito Azienda) si avvale della procedura telematica di acquisto tramite
RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica Azienda (Me.P.A.).

Il presente disciplinare di gara contiene le norme integrative alla R.D.O., di cui costituisce parte
integrante e sostanziale, relative alle modalita di partecipazione alla procedura, ai documenti da
presentare a corredo dell’offerta e alla procedura di aggiudicazione nonché alle altre ulteriori

informazioni relative all’appalto in questione.

Le condizioni del contratto, che verra concluso con 1’aggiudicatario, sono quelle di cui al presente
documento mentre per quanto ivi non previsto si fara espresso riferimento alla documentazione del
Bando di abilitazione CONSIP denominato “Beni o Servizi” ed a quanto afferente alla Categoria
nel prospetto indicata. In caso di contrasto, prevalgono le disposizioni contenute nel presente
documento.

L’Azienda non potra essere ritenuta responsabile per qualsivoglia malfunzionamento o difetto
relativo ai servizi di connettivitd necessari a raggiungere, attraverso la rete pubblica di
telecomunicazioni, il Sistema e che la stessa si riserva la facolta di procedere alla sospensione od
al rinvio della negoziazione qualora, nel corso della stessa, si siano rilevati elementi che possano

indurre a ritenere la presenza di anomalie nel funzionamento dell'applicativo o della rete.

1. - CONDIZIONI CONTRATTUALI E MODALITA DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA

1.1 - OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO

Oggetto dell’appalto ¢ I’affidamento del servizio biennale di facchinaggio per I’A.O.U.P. “Paolo
Giaccone” di Palermo, nel seguito Azienda, come da tabulato tecnico allegato.

L’appalto ¢ disciplinato dal D.Lgs. 36/2023 e s.m.i.
Per il committente, Responsabile unico del progetto ¢ la Dott.ssa Chiara Giannobile.

Descrizione dell’oggetto

LOTTI Descrizione Importo
servizio di facchinaggio e trasporto negli e tra gli immobili e nelle
1 pertinenze di proprieta o comunque in uso allAzienda 169.000,00 €

Non sono previsti oneri per la sicurezza.



I costi della manodopera di cui all’art. 41 del D.Lgs. 36/2023, stimati dalla Stazione appaltante
sono pari al 60% della base d’asta per € 101.400,00, sulla base dell’applicazione del CCNL Settore
Multiservizi vigente.

1.2 -IMPORTO A BASE DI GARA

L’importo complessivo dell’appalto, soggetto a ribasso, ammonta ad € 169.000,00 al netto d’I.V.A.
e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché oneri di sicurezza/interferenza non soggetti a
ribasso.

1.3 RISCHI DA INTERFERENZA

Dagli accertamenti effettuati in materia di interferenze nello svolgimento delle attivita riguardanti
I’appalto € emerso che non si appalesa esistente la citata categoria di rischio e conseguentemente, a
norma dell’art. 26, comma 3 del d.lgs. n. 81/2008, non si rende necessaria la redazione del DUVRI
in quanto mere forniture di materiale. In conseguenza di quanto esposto non sono stati quantificati

oneri pertinenti la sicurezza da rischio interferenziale da corrispondere all’operatore economico.

2. TERMINI E MODALITA DI ESECUZIONE DELL'APPALTO

I termini e le modalita di svolgimento dell’appalto, la misura delle penali ed 1 termini e modalita di
pagamento sono descritti nel Capitolato Speciale d’ Appalto al quale si formula espresso rinvio.

3. DURATA DELL'APPALTO

L’appalto ha una durata di 24 mesi a decorrere dalla sottoscrizione del documento di stipula
prodotto dal mercato elettronico ed in ogni caso sino alla conclusione delle attivita affidate.

4. REQUISITI PER PARTECIPARE ALLA GARA

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti iscritti al Mercato elettronico di Consip, singoli,
consorziati, temporaneamente raggruppati o aggregati, di cui all’art. 65 del d.Igs. n. 36/2023.

Nel caso in cui un operatore economico cui ¢ trasmessa la R.D.O. intenda presentare offerta in
qualita di mandatario di operatori riuniti, tutti 1 soggetti per conto dei quali I’operatore iscritto
agisce devono essere a loro volta gia iscritti al Mercato elettronico di Consip al momento della
presentazione dell’offerta.

E fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale
qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti. I consorzi, di cui agli articoli 65, comma 2, lettera d) e 66, comma 1, lettera g),
indicano in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre. A norma dell’art. 67, co. 4,
la partecipazione alla gara in qualsiasi altra forma da parte del consorziato designato dal consorzio
offerente determina 1’esclusione del medesimo se sono integrati i presupposti di cui all’articolo 95,
comma 1, lettera d), sempre che ’operatore economico non dimostri che la circostanza non ha
influito sulla gara, né ¢ idonea a incidere sulla capacita di rispettare gli obblighi contrattuali, fatta
salva la facolta di cui all’articolo 97.

I requisiti di partecipazione di cui gli operatori economici concorrenti devono — a pena di

esclusione — essere in possesso sono i seguenti:



- requisiti di ordine generale ovvero insussistenza dei motivi di esclusione di cui agli artt. dal
94 al 98 del d.Igs. n. 36/2023;

- requisiti di iscrizione nel registro delle imprese della CCIAA;
- requisiti di capacita tecniche e professionali:

* Aver eseguito regolarmente forniture analoghe, la cui esecuzione sia iniziata o
conclusa negli ultimi due anni, a favore di soggetti pubblici o privati, con
I’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, per un importo pari
all’appalto.

5. DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA
La documentazione richiesta ai fini della R.D.O. si distingue in “DOCUMENTAZIONE

AMMINISTRATIVA” ¢ “DOCUMENTAZIONE TECNICA” che confluiranno nella “Busta A”
virtuale, e “OFFERTA ECONOMICA” che confluira nella “Busta B” virtuale.

A pena di esclusione, tutta la documentazione richiesta dovra essere fornita, secondo quanto
prescritto dalla presente lettera d’invito e relativi allegati, nella forma di documento informatico
firmato digitalmente o (ove previsto) in copia per immagine di documento analogico (cartaceo),
ed inviata mediante il sistema R.D.O. con invio telematico (tramite Sistema MePA).

La domanda di partecipazione e 1’offerta economica devono, a pena di esclusione, essere firmate
digitalmente dal legale rappresentante o procuratore dell’impresa concorrente, ovvero dai legali
rappresentanti o procuratori in caso di raggruppamenti temporanei € consorzi ordinari.

(N.B.: in caso di procura, il concorrente deve allegare copia per immagine su supporto
informatico della procura medesima. La conformita del documento informatico all’originale in
possesso del concorrente ¢ autocertificata da quest’ultimo nell’istanza di partecipazione, a pena
di esclusione, ai sensi del d.P.R. n. 445/2000).

Tutta la documentazione dovra essere fornita entro e non oltre il termine perentorio stabilito nel

Sistema, pena I’irricevibilita dell’offerta e la non ammissione alla gara.

5.1 CONTENUTO DELLA BUSTA (AMMINISTRATIVA) “A” VIRTUALE

La busta “A” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione:

A) CAPITOLATO SPECIALE, firmato per accettazione;

B) DISCIPLINARE DI GARA, firmato per accettazione;

C) ISTANZA DI PARTECIPAZIONE;

C)1. PATTO DI INTEGRITA

D) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RESA Al SENSI DEL D.P.R. 28 DICEMBRE 2000,
N. 445 utilizzando il DGUE, concernente il possesso dei requisiti generali, sottoscritta con
firma digitale dal legale rappresentante della ditta;

E) ELENCO DEI PRINCIPALI SERVIZI/FORNITURE prestati negli ultimi due anni (2023-
2024) a comprova del requisito di capacita tecnica e professionale;

F) ATTESTAZIONE del pagamento del contributo ANAC, ove previsto;
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G) OFFERTA TECNICA - Tutta la documentazione dovra essere contenuta in un unico docu-
mento in formato PDF firmato digitalmente. Ad inizio documento dovra essere presente un in-
dice indicante i riferimenti di pagina di ciascuna delle seguenti dichiarazioni o altra documen-
tazione descrittiva delle caratteristiche tecniche del servizio fornito, da cui si evinca oltre alla
descrizione analitica dei servizi richiesti, anche eventuale descrizione di servizi aggiuntivi of-
ferti.

5.2 CONTENUTO DELLA BUSTA "B” VIRTUALE

La busta “B” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la dichiarazione con modalita digitale

di offerta del concorrente con I’indicazione del ribasso unico offerto espresso in cifre ed in lettere

e dell’importo complessivo offerto espresso in cifre ed in lettere.

Il modello viene generato dal Sistema, con 1’apposizione della firma digitale del/dei legale/i

rappresentante/i o procuratore/i dell’impresa/delle imprese concorrente/i.

La busta “B” deve contenere anche il modello di offerta prodotto dalla stazione appaltante (ALL.
1), recante 1’elenco dei prezzi unitari, anche questo con I’apposizione della firma digitale del/dei
legale/i rappresentante/i o procuratore/i dell’impresa/delle imprese concorrente/i.

Si fa presente che, a norma dell’art. 108, comma 9 del d.Igs. n. 36/2023, I’operatore economico
ha I’onere di specificare, a pena di esclusione, i propri costi aziendali concernenti I’adempimento
delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, nonché i propri costi di

manodopera.

L’adempimento di cui al comma 9 surrichiamato non € necessario per 1 servizi di natura

intellettuale, per le forniture senza posa in opera).

Si fa presente che il prezzo complessivo contenuto nell’offerta prodotta dal sistema e quello
contenuto nel modello di offerta prodotto dalla stazione appaltante devono coincidere e, in caso
di discordanza, prevarra 1’offerta indicata nel modello generato dal sistema.

Inoltre, in caso di discordanza tra il prezzo offerto in cifre ed il prezzo offerto in lettere, prevarra
quest’ultimo.

In caso di partecipazione di operatori plurisoggettivi non ancora costituiti, 1’offerta deve essere
sottoscritta, con le modalita sopra indicate, da tutti gli operatori economici che costituiranno i
raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di concorrenti o la rete di imprese e contenere
I’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, indicandolo specificamente quale
mandatario, il quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.

6. SUBAPPALTO

Il concorrente pud dichiarare, nella documentazione di gara, le parti di fornitura/servizio che
intende eventualmente subappaltare.
Sono comunque vietati 1’integrale cessione del contratto di appalto e I’affidamento a terzi della

integrale esecuzione delle prestazioni o lavorazioni che ne sono oggetto, cosi come 1’esecuzione
prevalente delle lavorazioni ad alta intensita di manodopera. Il subappaltatore deve garantire gli

stessi standard qualitativi e prestazionali previsti nel contratto di appalto e riconoscere ai
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lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore a quello che avrebbe garantito il
contraente principale, inclusa I’applicazione degli stessi contratti collettivi nazionali di lavoro,
qualora le attivita oggetto di subappalto coincidano con quelle caratterizzanti 1’oggetto
dell’appalto ovvero riguardino le lavorazioni relative alle categorie prevalenti e siano incluse
nell’oggetto sociale del contraente principale.

Il contraente principale e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

7. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Si precisa che, a norma dell’art. 101, comma 1 del d.lgs. n. 36/2023, le carenze della
documentazione, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica,
saranno ammesse al soccorso istruttorio.

L’operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine
stabilito ¢ escluso dalla gara.

Inoltre, sempre a norma dell’art. 101 del d.lgs. 36/20223, la stazione appaltante si riserva di
chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica e su ogni loro
allegato. 1 chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto
dell’offerta tecnica e dell’offerta economica. Fino al giorno fissato per la loro apertura,
I’operatore economico, con le stesse modalita di presentazione della domanda di partecipazione,
puo richiedere la rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta
economica di cui si sia avveduto dopo la scadenza del termine per la loro presentazione a
condizione che la rettifica non comporti la presentazione di una nuova offerta, o comunque la sua

modifica sostanziale, e che resti comunque assicurato I’anonimato.

8. MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Per prendere parte alla procedura di gara gli operatori dovranno far pervenire nel sistema
telematico entro il termine del 13.05.2025 ore 09:00, pena 1’esclusione, le offerte corredate della
documentazione richiesta, come precedentemente illustrato.

La documentazione amministrativa da produrre per la partecipazione alla gara e quella a corredo
dell’offerta economica nonché la stessa offerta economica dovranno avere la forma di documento
informatico e dovranno essere sottoscritte mediante firma digitale e dovranno essere inviate per
via telematica con le modalita e in conformita a quanto stabilito dalla disciplina di utilizzo del
Mercato elettronico.

La graduatoria delle offerte ritenute valide verra stilata in modalitd automatica dal sistema

telematico in relazione al prezzo totale offerto per 1’appalto.

Dopo I’eventuale accertamento della congruita delle offerte, la stazione appaltante provvedera
all’aggiudicazione ed alla verifica del possesso dei prescritti requisiti di partecipazione in capo
all’operatore economico aggiudicatario.

La stazione appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola
offerta valida, purché ritenuta congrua.



L’offerta dovra avere una validita di 180 (indicare altro eventuale diverso termine) giorni dalla
sua presentazione.

Qualora I’operatore economico aggiudicatario non dovesse procedere alla stipula del contratto o
all’avvio dell’appalto nei termini stabiliti, si procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
all’incameramento della garanzia provvisoria e a nuova aggiudicazione all’operatore economico
immediatamente successivo in graduatoria.

9. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E ANOMALIA DELL'OFFERTA

Il presente appalto verra aggiudicato con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 50, comma
4 del codice dei contratti.

La stazione appaltante, prima di predisporre la proposta di aggiudicazione, valutera la congruita
delle offerte che presentano un ribasso pari o superiore alla soglia di anomalia ai sensi dell’art.
54, comma 2 del d.Igs. n. 36/2023, calcolata mediate il metodo A previsto nell’allegato I1.2.

10. ESCLUSIONE AUTOMATICA DELLE OFFERTE CHE PRESENTANO UNA PERCENTUALE
DI RIBASSO SUPERIORE ALLA SOGLIA DI ANOMALIA

La stazione appaltante procedera, a norma dell’art. 54, comma 1 del d.lgs. n. 36/2023,
all’esclusione automatica delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore
alla soglia di anomalia. Non si procedera all’esclusione automatica qualora il numero di offerte
ammesse sia inferiore a cinque o_qualora il RUP ritenga, in ragione delle percentuali di
ribasso, di procedere al calcolo manuale dell’anomalia.

11. PAGAMENTO IMPOSTA DI BOLLO. STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito positivo delle verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione si addiverra alla
stipula del contratto, mediante sottoscrizione del documento di stipula generato dal Mercato
elettronico.

Prima della stipula del contratto, I’aggiudicatario ¢ tenuto a costituire apposita garanzia definitiva
nella misura del 5%, a norma dell’art. 53 del d.Igs. n. 36/2023. La garanzia puo essere costituita
mediante cauzione, come precisato nell’art. 106 del codice dei contratti, al quale si formula
espresso rinvio, o con garanzia fideiussoria, anche in questo caso, con le modalita specificate dal
citato art. 106, purché contenga la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice
civile, preveda espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore

principale, preveda I’operativita entro 15 giorni, a semplice richiesta della stazione appaltante.
Non verra accettata altra forma di costituzione della garanzia definitiva.

Le spese per imposta di bollo sono a carico esclusivo dell’operatore contraente, il quale dovra
corrispondere 1’importo in conformita alla tabella di cui all’allegato 1.4 del d.lgs. 36/2023.
L’importo esatto verra quantificato e comunicato solo dopo I’aggiudicazione dell’appalto.

Come stabilito dall’art. 55, comma 2 del d.lgs. n. 36/2023 non si applica il termine dilatorio di
stand-still di 35 giorni per la stipula del contratto.

12. CONTATTI E COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni tra la stazione appaltante e I’operatore economico che si rendessero



necessarie nel corso della presente procedura quali, a titolo esemplificativo, eventuali richieste di
chiarimenti o di documenti dovranno di regola essere effettuate utilizzando 1’apposita posta del
Mercato elettronico.

Diversamente, verranno effettuate mediante PEC, e comunque mediante le modalita descritte

dall’art. 90 del d.Igs. n. 36/2023, le comunicazioni contemplate nel suddetto articolo, come ad es.
la comunicazione di aggiudicazione o di esclusione dall’appalto.

13. RICORSI

In caso di controversie Avverso gli atti della presente procedura, che non potessero essere definite
a livello di accordo bonario e non attribuite alla Giurisdizione Amministrativa, il Foro esclusivo
competente ¢ quello di Palermo.

16. TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

L’operatore economico ¢ tenuto a dare attuazione alle disposizioni di cui alla della legge 13
agosto 2010, n. 136 in materia di tracciabilita dei flussi finanziari.

Nello specifico ¢ tenuto a:

a) utilizzare per tutta la durata del presente appalto uno o piu conti correnti accesi presso banche
o presso la societa Poste Italiane S.p.A. dedicati, anche non in via esclusiva, alla commessa
oggetto del presente capitolato dandone comunicazione alla stazione appaltante;

b) eseguire tutti i movimenti finanziari inerenti e conseguenti all’esecuzione del presente appalto
garantendone la registrazione sul conto corrente dedicato, utilizzando esclusivamente lo stru-
mento del bonifico bancario o postale ovvero mezzi di pagamento idonei ad assicurare la
tracciabilita delle transazioni;

c) assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della gara (C.1.G.);

d) comunicare alla stazione appaltante, entro sette giorni dall’accensione dei conti correnti dedi-
cati, gli estremi identificativi degli stessi, le generalita e il codice fiscale delle persone delega-
te ad operare su di essi.

17. RISERVATEZZA

Facendo riferimento all’art. 13 del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del
Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, si precisa che:

a) titolare del trattamento ¢ 1’Azienda Ospedaliera Universitaria Policlinico Paolo Giaccone di
Palermo, CF e P.IVA 05841790826, in persona del suo Legale Rappresentante Dott. Maurizio
Montalbano, con sede legale in Via Del Vespro, 129 - 90127 Palermo;

b) il Responsabile della protezione dei dati Data Protection Officer (RPD-DPO) ¢ il Dott. Croce
Antonio Zanghi ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: PEC dpo@cert.policlinico.pa.it,
tel. 091 6555605, mail dpo@policlinico.pa.it;

c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla gara
e I’eventuale rifiuto a rispondere comporta I’esclusione dal procedimento in oggetto;

d) le finalita e le modalita di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono
destinati i dati raccolti ineriscono al procedimento in oggetto;

e) Dinteressato al trattamento ha 1 diritti di cui all’art. 13, comma 2, lett. b), tra cui quello di
chiedere al titolare del trattamento (sopra citato) 1’accesso ai dati personali e la relativa rettifi-
ca;

f) 1 dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori dell’ Azienda Ospedalie-



ra Universitaria Policlinico Paolo Giaccone di Palermo implicati nel procedimento, o dai sog-
getti espressamente nominati come responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere co-
municati a: i concorrenti che partecipano alla gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai
sensi del decreto legislativo n. 36/2023 e della legge n. 241/1990, 1 soggetti destinatari delle
comunicazioni previste dalla legge in materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorita
giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, 1 dati non saranno comunicati a terzi, né
diffusi, eccetto 1 casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea;

g) il periodo di conservazione dei dati ¢ direttamente correlato alla durata della procedura d’ap-
palto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura medesi-
ma. Successivamente alla cessazione del procedimento, 1 dati saranno conservati in conformi-
ta alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa;

h) contro il trattamento dei dati ¢ possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente
sede in Piazza Venezia, n. 11, 00187, Roma — Italia, in conformita con le procedure stabilite
dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del regolamento (UE) 2016/679.

I1 RUP
Dott.ssa Chiara Giannobile

Per Accettazione

Firma del Legale Rappresentante



