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Azienda Ospedaliera Universitaria
= Policlinico Paolo Giaccone”

di Palermo

Responsabile Struttura AREA TECNICA :
Ing. Ferdinando DI GIORGI

PROCEDURE
AMMINISTRATIVE

Descrizione procedura

Tempi di
conclusione

Atto
conclusivo

Telefono

@mail

Dott.ssa Rosalia
MASTROSIMONE

- Attivita di verifica/controllo atti e
procedure di gara per I'affidamento di
lavori e I'acquisizione di servizi e/o
forniture finalizzati alle manutenzioni,
compresi i servizi di architettura e
ingegneria.

- Attivita di verifica e controllo atti di
contabilita relativamente a budget,
fatture, buoni d’ordine, dati di bilancio.
- Collaborazione per formulazione
piano degli investimenti

- Coordinamento attivita di supporto
amministrativo ai R.U.P.

Secondo
normativa vigente

 pubblicazione esito
e sottoscrizione
contrattuale

fino a fine esecuzione

- liquidazione fatture
ed emissione deter-
mina di pagamento

+ stesura del piano da
parte del Responsabile
dell’ Area

L Attivita continuativa

091.6553009

appalti.aoup@pec.policlinicogiac

cone.it

amministrazione.tecnica@policli

lia.mastrosimone@pec.policlinic

Arch. Viviana TRAPANI

- Referente anticorruzione L Attivita continuativa ogiaccone.it
- Attivita predisposizione di atti di gara Pubbhcaz!ope esito
Secondo e sottoscrizione

per affidamento di lavori e acquisizione
di servizi e forniture per le manuten-
zioni. Acquisizione a/m MEPA.

normativa vigente

contrattuale fino a fine
esecuzione
Predisposizione e invio

091.6553026

appaltilavoriaoup@unipa.it

Sig.ra Rosalia SCOTTO

Sig. Antonino SCHIERA

- Responsabile trasmissione dati della| Cadenza : s

Area per la trasparenza semestrale dafl perpubtlicazione
- Predisposizione atti di emissione buoni Liquidazione fatture
d’ordine e di liquidazione fatture Secondo ed emissione deter-

- Rilevamenti statistici di contabilita e
bilancio

- Attivita di supporto amministrativo ai
R.U.P.

normativa vigente

Secondo richieste
Pervenute

N. D.

mine di pagamento

Consegnalinvio
rilevamenti statistici
Secondo esigenze

091.6553007

091.6553003

amministrazione.tecnica@poli

clinico.pa.it

Va




PROCEDURE
AMMINISTRATIVE

Descrizione del procedimento

Tempi di
conclusione

Atto
conclusivo

Telefono

@mail

Sig.a Angela GRECO

Sig.a Giuseppa SPATARO

Competenze di segreteria dell’ Area con
ricezione e smistamento della posta e
archiviazione atti .

Secondo esigenze di
tempestivita nel

rispetto della priorita
di eventuali urgenze

ad avvenuta
esecuzione di ciascun
procedimento

091.6553002

091.6553014

area.tecnica@policlinico.pa.it

PROCEDURE TECNICHE

Descrizione del procedimento

Tempi di
conclusione

Atto
conclusivo

Telefono

@mail

Sig.a Leonarda TUMMINIA

Sig. Giacinto ROTOLO

Attivita tecnico-amministrative di
segreteria connesse alle manutenzioni
relativamente a rilevamento richieste di
intervento, sopralluoghi, etc.

Con immediatezza
secondo priorita

a comunicazione o
adempimento eseguito

091.6553006

interventi.areatecnica@policlinico.pa

it

Ing. Sonia GUGGINO

D.E.C. manutenzione impianti clima e
impianti trattamento acque
Fondi PSN

Secondo termini
contrattuali

suporto al RUP per
emissione S.A.L. e
certificati R. E.

091/6553008

sonia.quggino@policlinico.pa.it

Ing Bartolo MURGIA

R.U.P. manutenzione impianti elettrici,

Secondo termini

emissione S.A.L. e

091.6553016

bartolo.murgia@unipa.it

Ing. Antonino SCANDURA

UPS e gruppi elettrogeni contrattuali certificati R. E.
. . . Secondo termini - emissione S.A.L. e
~RUP. & DL. perlaven iealizzazione contrattuali certificati R. E, stesura

Nuove Opere con eventuali relativi
incarichi professionali di Architettura e
Ingegneria ad essi connesse

- Collaborazione per formulazione piano
degli investimenti

Secondo normativa
vigente

C.S.A. e altri documenti
di progetto

- stesura del piano da
parte del Responsabile
dell’ Area

091.6553015

antonino.scandura@unipa.it

Ing. Alessandro UNGARO

Responsabile U.O. di Ingegneria Clinica
e del coordinamento delle manutenzioni
sulle apparecchiature elettromedicali di
pertinenza

Secondo termini
contrattuali e
normativa vigente

emissione pareri,
relazioni, valutazioni
tecniche, secondo
esigenza.

091.6553005

alessandro.ungaro@policlinico.pa.it

Geom. Carmelo LANZA

R.U.P. e D.L. per la manutenzione
edile e di tinteggiatura

Secondo termini
contrattuali ed
esigenze

emissione S.A.L. e
certificati R. E.

091.6553011

carmelo.lanza@policlinico.pa.it

Geom. Aldo LA ROSA

Soggetto qualificato per Impianti Gas
Medicali e R.U.P.- D.L. per la
manutenzione degli stessi e per quella
degli impianti antincendio

Secondo termini
contrattuali ed
esigenze ed in
applicazione della
normativa vigente

emissione S.A.L.,
certificati R. E. o altre
documentazioni di
pertinenza

091.6553018

aldo.larosa@unipa.it

Geom. Giuseppe LIBERTI

Supporto tecnico-amministrativo al
Responsabile dell’Area

Secondo esigenze
del Responsabile
dell’Area

emissione di attestazio-
ni documentali varie di
tipo tecnico/ ammini-
strativo

091/6553004

giuseppeantonino.liberti@policlinico.

pa.it

Sig. Santo CONIGLIARO

Componente della squadra di addetti
alle piccole manutenzioni

Con immediatezza
secondo priorita

eecuzione della
richiesta di intervento

091.6553012

Interventi.areatecnica@policlinico.pa

it

Sig. Benedetto DI NOTO

Componente della squadra di addetti
alle piccole manutenzioni

Con immediatezza

secondo priorita

eecuzione della

richiesta di intervento

091.6553012

Interventi.areatecnica@policlinico.pa
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